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宇译翻译有限公司 - 语 言 翻 译 专 家

Masterfy Translations Co., Ltd. - Professional Language Solutions

上海宇译翻译有限公司-人才登记表
	填表日期
	年  月  日

	笔译擅长语种组合（如英中、中英、德中、中德、英德、德英……）
	

	笔译强项是 外译中 还是 中译外，或是其它…
	

	笔译期待的费用/价格不得低于多少？（请务必详填，以便我们综合考虑）
（中文文档统计方法：Word-菜单-工具-字数统计“中文字符和朝鲜语单词”项）
	RMB        /千中文字 或
RMB        /千外文单词（原文）

	口译擅长语种组合（若从事口译项目，请详细列出，同上）
	

	口译期待的费用/价格不得低于多少？（请务必详填，以便我们综合考虑）
（同登记表和简历一起，发一张近期全身工作照或生活照片）
	RMB     /1天           陪同口译
RMB     /1天(或1小时)  会议交传
RMB     /1天(或1小时)  会议同传


	姓名
	
	出生年月
	

	性别
	
	身份证号码/籍贯（或国籍）
	

	毕业院校 / 毕业年份
	
	最高学历/专业
	

	固定电话（宅/办/其它…）
	
	手机
	

	紧急联系人姓名及关系
	
	紧急联系电话
	

	外语等级及证书名称
	
	目前所在地址
	

	常用电邮
	

	备用电邮
	

	QQ
	

	MSN
	

	Skype
	

	其它网络即时沟通工具名称 / 账号
	

	上网是否方便？什么时候何种途径方便收发文件？
	

	有否翻译公司专职翻译经验？几年？现在的工作是？
	

	现在是否为自由译者？从何时开始？
	

	是否熟练使用 Trados, SDLX, Transit、雅信、CAT…？哪个版本？
	

	熟练使用常用排版软件有？具体版本是多少？如：Quarkexpress, Indesign, Pagemaker, Framemaker, Photoshop, illustrator, Adobe Acrobat, Freehand, CorelDraw…
	

	是否能熟练编辑PDF文档？运用哪些软件？如Adobe Acrobat 等等 … 版本是多少？
	

	擅长翻译领域/行业
	

	列出曾翻译过的项目，以便我们公司项目经理有针对性地分配工作和考评
	

	可兼职时间（多少小时/1天）
翻译速度（多少字/1小时）
	

	可以接受的电子文档格式（如：Word、Excel、PDF、CAD、Powerpoint…)
	

	业余爱好及特长
	

	高中期间是 文科班 还是 理科班 ？
	

	您竞聘宇译翻译公司此职位的优势是什么？请详细列出
	

	您认为做好翻译工作，要具备哪些基本素质或条件
	

	有人说：“外语专业毕业的，才能保证专业翻译水平。”请谈谈您的看法
	

	有人说：“口译好的，笔译水平也一定高。”请谈谈您的看法
	

	请您谈谈翻译行业其它方面的认识和看法
	

	您是通过什么途径了解到我们公司的？敬请您对我们宇译翻译公司提出一些建议和意见。非常感谢！
	

	请提供详细的招商银行账号，方便转账支付翻译费用。（注：请尽量提供招行账号 或 支付宝账号和户名）
	开户行：招商银行 XXX 市分行 XXX 支行

账号：                        

户名： 
（支付宝账户和户名： ）        

	1. 强烈建议固定电话和手机都要详细填写，方便联系。您的私人信息我们公司不会外泄 ，敬请放心
2. QQ、MSN、Skype 强烈建议至少填写一个，如果没有账号，可网上申请

3. 联系电邮务必至少填写两个（常用和备用），以便收发邮件文档及时无误
4. 长期合作译员，请您将身份证复印件，外语等级证书以及外语资格从业证书，通过扫描或手机拍照发邮件到我们宇译公司
5. 请按规定的文件名返回（文件名为：城市名+1个空格+语种+1个空格+姓名，如：文件名为 上海 英语 张三。方便公司调用
6. 请将简历，登记表以及相关证件同时发至邮件 hr@masterfy.com 和 masterfy@126.com
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